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 1 رقم النموذج  الدراس يتحصيل قرار تشكيل لجنة ال اسم النموذج

 

 .المصلحة العامة هضيتما تقعلى بناء ، و وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التاليبالمدرسة  تحصيل الدراس يقرر تشكيل لجنة الي

 التوقيع الصفة العمل  الاسم 

  مدير المدرسة   .1
 
  رئيسا

  وكيل الشؤون التعليمية   .2
 
  للرئيسنائبا

  وكيل شؤون الطلاب  .3
 
  عضوا

  الموجه الطلابي  .4
 
  مقررا

  رائد النشاط   .5
 
  عضوا

  معلم  .6
 
  عضوا

  معلم  .7
 
  عضوا

  معلم  .8
 
  عضوا

 مهام اللجنة: •

 ل جراءات المتبعة  تشـــــــكيل مر/ العملن اللجان الفرعية للاختبارات الف  ية .1
 
ومق   والنهائية وتحديد مهام ومســـــــؤوليات جميع أعضـــــــااها ومقا

 .(6، 5، 4، 3، 2)النماذج رقم 

 يقل ع  أســــــبوعين .2
و
  تكليف المعلمين بإعداد كامة أســــــخلة الاختبارات، ونماذج اوجابة وتســــــليمها قبل مواعيد الاختبارات بوقألا كاقلا على ألا

 .(8، 7)ومق النماذج رقم  م  بدء الاختبارات النهائية

 إعداد الملفات المتعلقة بالاختبارات في المدرسة: .3

إعداد ملف عام للاختبارات وتحديثه بصــــــفه مســــــتمرم بما يســــــتلد م  التعاميم واللوائل والأدلة، بحيا يشــــــمل لائحة تقويم الطال   •

 المنظمة لأعمال الاختبارات.والمذكرم التفسي ية والقواعد التنفيذية لها وجميع التعاميم والأدلة 

إعداد ملف آخر مخصــــــــــــب لأعمال الاختبارات الف  ية والنهائية يتضــــــــــــم  جميع الأعمال والنماذج المســــــــــــتخدمة أ ناء م  م الاختبارات   •

ل الرجوع إليه عند الحاجة. سهو
ُ
نظم بطريقة ت

ُ
 وت

إعداد ملفات خاصـــــة للاختبارات الشـــــفويةن العملية )يُو ـــــع ماها ما يتعلق مها م  أســـــخلة ونماذج إجابة ... إلد( ويُحتفظ مها لد  إدارم   •

 المدرسة للرجوع إلاها عند الحاجة.

في    تهيخة أماك  لجان الاختبارات الشـــــفوية والعملية والمواد ذات الجانبين والتنســـــيق بين معلوي المواد لو ـــــع الجداول المنظمة لها و علا ها .4

وقأ مناســــ ، ويكود كل  ال  بصــــورم م  الجدول ومق تنظيم مخصــــب لذلر بما لا يتعارل مع الحصــــب الدراســــية، ودون الت  ي   

 س ي اليومي.على سي  الجدول الدرا

ــــ  المواعيد  بين بعذر، ومواد التعليم المدمجإعداد جداول الاختبارات الف  ية والنهائية، ولاختبارات الدور الثاني، والغائ .5 ـــ ، ومواد التعث  حسـ

 .(12، 11، 10ومق النماذج رقم ) المحددم لها. ومتابعة إدخالها في نظام نور 

 استلام أظرق أورا/ الأسخلة واوجابات الخاصة مها، وحفظها في مكان مخصصة لها. .6

 إعداد الكشومات وأرقام الجلوس للطلبة وتسليمها للجنة التحكم والضبط المسؤولة ع  عملية تنظيم الاختبارات. .7
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 ( أ ناء الاختبارات وتهيخة الأدوات والمكان المناس .ة، مخالفة الأنظمة والتعليماتالحالات الطارئة )المر يتو يل التعليمات للتعامل مع  .8

شــــــــر  الأنظمة الخاصــــــــة بالاختبارات لجميع منســــــــوبي المدرســــــــة م  الهيخة اودارية والتعليمية في بداية كل عام دراســــــــ ي مع تذكي هم بتلر  .9
ُ
ت

 الأنظمة قبل الاختبارات.

  بندداية العام الدراســـــــــــــ ي ومق ما ورد في الفصـــــــــــــل الرابع البمتابعة عملية تدقيق بيانات الطلبة الأســـــــــــــاســـــــــــــية والأكاديمية في نظام نور م    .10

:
 
 أنظمة و جراءات الاختبارات. تدقيق النتائج واعتمادها م  عاشرا

وتفعلهما؛ للا لاع على نتائله والاستفادم م  الخدمات  متابعة منل ــــــــــــــــــ بدون استدناء ــــــــــــــــــ اسم مستخدم وكلمة مرور لكل  ال  وولي أمر    .11

 المتاحة في نظام نور، وكذلر جميع العاملين بالمدرسة م  المعلمين والوكلاء والموجهين الطلابيين واوداريين كل ميما يخصه.

 توعية الطلبة وتهيختهم للاستعداد للاختبارات، وتو يل التعليمات الواج  مراعاتها أ ناء الاختبارات. .12

 .(16، 15، 14 ،13)ومق النماذج رقم  اوشراق على سي  الاختبارات بمختلف أنواعها بالمدرسة ومتابعتها، والت كد م  مد  سلامتها .13

ـــــــ ومراجعتها وتوقيع المعلمين على ذلر .14 ـــــــ حس  الخطة الدراسية ـــ ومق  الت كد م  إ هاء جميع المعلمين للمقررات الدراسية في وقتها المحدد ـــ

 .(17)النموذج رقم 

ــــليمها وحفظها .15 ــــد و خراج النتائج وتسـ ــــحيل والمراجعة وتدقيق النتائج، ومتابعة أعمال الرصـ ، 41)ومق النماذج رقم   متابعة عمليات التصـ

45). 

 تطبيق  وابط التصحيل الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( ومق التعميم المنظم لذلر. .16

 بالظروق الطارئة التي تســ   في حالات اياب جما ي أيام الاختبارات بســ   الســيول أو ما شــابه ذلر، أو إبلاغ مدير مكت    .17
 
التعليم مورا

 ظروق  ارئة أخر  تستلكم ت جيل اختبار الطلبة.

 متابعة تحليل المعلمين نتائج الطلبة لأارال تحسين تعلم الطال ، وتعديل  ر/ التدريس. .18

متابعة المســــــــتو  التحصــــــــيلي للطلبة بشــــــــكل دورا وتحليله، ودراســــــــة نتائج الطلبة للعام الدراســــــــ ي الســــــــابق م  جميع الجوان ، و عداد   .19

 التقارير اللازمة لمناقشتها.

 قياس ر ا أولياء الأمور ع  التحصيل الدراس ي ونتائله و شراكهم في معالجات  عف التحصيل الدراس ي لأبنااهم. .20

 اق  ا  برامج معالجة الت خر الدراس ي واعتماد الحصب او امية لها وتكليف المعلمين و شعار أولياء الأمور بالب امج. .21

 اق  ا  الب امج والأنشطة اللاصفية التي تدعم نواتج التعليم والتعلم. .22

تقـــديم المق  حـــات التطويريـــة لآليـــة الاختبـــارات وتقـــديمهـــا للجهـــات المعنيـــة، ومتـــابعـــة ومراجعـــة جميع التعـــديلات على آليـــات الاختبـــارات   .23

 وتطبيقها.

 إعداد التقارير الدورية ع  أعمال اللجنة والمعوقات التي تواجهها وتو يقها لاتخاذ اوجراء اللازم. .24

 القيام ب ا مهام أخر  يتم التكليف مها في ملال اختصاصها. .25

 المومق، والله 

 

 

    :  مدير المدرسة
  :التوقيع 
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 2 رقم النموذج  قرار تشكيل لجنة التحكم والضبط اسم النموذج

 .المصلحة العامة تقتضيهوبناء على ما ، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي قرر تشكيل لجنة التحكم والضبطي

 التوقيع المهمة  الصفة العمل  الاسم  م

  وكيل الشؤون المدرسية   1
 
   رئيسا

  معلم  2
 
   عضوا

  معلم  3
 
   عضوا

  معلم  4
 
   عضوا

  معلم  5
 
   عضوا

 مهام اللجنة: •

 .(22)وذج رقم ومق النم تحديد عدد الطلبة في كل لجنة وتحديد ارق اللجان .1

 .(23)ومق النموذج رقم   باعة قوائم ب سماء الطلبة لكل لجنة م  نظام نور  .2

 الطلبة بحس  نظام التسلسل المعمول به في المدرسة.تث يأ أرقام الجلوس على  اولات  .3

 الت كد م  استبعاد جميع الوسائل التعليمية، وكل ما يتعلق بالمواد الدراسية. .4

 تث يأ اللوحات اورشادية للدلالة على مقار اللجان. .5

 تكويد كل لجنة بلداول الاختبارات وكشوق ب سماء الطلبة وأرقام جلوسهم. .6

 .(39)ومق النموذج رقم  استلام أورا/ اوجابة م  الملاحظين. على اللجان .7

 و ع أورا/ اوجابة وصورم م  اوجابة النموذجية في الظرق الخاص بالمادم. .8

 .(41، 40)ومق النماذج رقم  تسليم مظروق أورا/ اوجابة لرئيس لجنة التصحيل والمراجعة .9

 حفظ أصول أسخلة الاختبار وأصول اوجابة النموذجية في ملف خاص بالمدرسة. .10

 و ع صورم م  أسخلة الاختبار وصورم م  اوجابة النموذجية في ملف خاص بمكت  التعليم ورسالها  هاية الاختبارات. .11

 .( 41)   ومق النموذج رقم  استلام أورا/ الاجابة بعد الانتهاء م  الرصد والمطابقة م  لجنة التصحيل والمراجعة .12

 حفظ كشوق الرصد النهائية مكتملة التوقيعات م  الراصد والمملي والمراجع في الملفات الخاصة بذلر. .13

 حفظ أورا/ اوجابة في المكان المخصب لذلر. .14

 مطابقة درجات الكشف مع درجات أورا/ اوجابة. .15

 المصادقة والتوقيع على كشوق الرصد. .16

 القيام ب ا مهام أخر  يتم التكليف مها في ملال اختصاصها. .17

 المومق، والله 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 3 رقم النموذج  قرار تشكيل لجنة الإشراف والملاحظة اسم النموذج
  

 .المصلحة العامة  تقتضيهوبناء على ما ،  وبناء على الصلاحيات الممنوحة له،  المدرسة  مديرإن  

 :النحو التاليشراق والملاحظة على  قرر تشكيل لجنة او ي 

 التوقيع  المهمة الصفة العمل الاسم  م

  وكيل شؤون الطلاب   1
 
   رئيسا

  وكيل الشؤون التعليمية   2
 
  ( 4مقط لرقم ) عضوا

  معلم  3
 
   عضوا

  معلم  4
 
   عضوا

 مهام اللجنة: •

 .(24)لنموذج رقم ومق ا  إعداد الجداول الخاصة بالملاحظين واوشراق اليومي .1

 .(25)ومق النموذج رقم   توقيع الملاحظين على نموذج سجل الملاحظين اليوميمتابعة   .2

 .(26)ومق النموذج رقم   ت مين الملاحظ البديل عند ت خر أو اياب أحد الملاحظين قبل بدء الاختبار .3

 .(27)ومق النموذج رقم   متل مظاريف الأسخلة والت كد م  سلامتها .4

 متابعة دخول الطلاب للجان الاختبار. .5

 مرز الأسخلة حس  توزيع اللجان، وتسليمها للمشرمين على قاعات الاختبار. .6

 .(29  ، 28)ومق النماذج رقم   إعداد محضر رسوي عند اوخلال بسرية الأسخلة، وسي  الاختبارات .7

 متابعة سي  الاختبارات وحضور الطلبة وخروجهم في أ ناء الاختبارات. .8

 استلام الأسخلة م  المشرمين على قاعات الاختبار بعد  هاية الاختبار. .9

 توزيع الأسخلة على الطلبة في بداية وقأ الاختبار. .10

 .(33،  32،  31 ، 30)ومق النماذج رقم   التعامل مع الطلبة المت خري  ع  الاختبار حس  زم  حضورهم .11

 رورم صحية لطال  ما؛ ميمك  خروجه بعد  لا يسمل لأا  ال  بتسليم ورقة إجابته قبل أن يمض ي نصف الوقأ المحدد ل جابة إلا إذا اقتضأ   .12

 الت كد م  و عه وموامقة مدير المدرسة.

ة تو يل ذلر  يُمنع اوجابة ع  أا استفسار في الأسخلة بما يُوحي باوجابة أ ناء الاختبار، أما في حالة وجود كلمات اي  واضحة ميُمك  لرئيس اللجن  .13

 عند الضرورم بالتنسيق مع معلم المادم.

لفصـــــــــل  إذا تم اكتشـــــــــاق خط  في الأســـــــــخلة أ ناء الاختبار أو عند التصـــــــــحيل وترت  عليه ت  ي  في نتيلة الطلبة ميتم معالجة الو ـــــــــع ومق ما ورد في ا .14

: تطبيق الاختبار م   بندالرابع ال 
 
 أنظمة و جراءات الاختبارات.  امنا

 .(34)ومق النموذج رقم    التعامل مع الحالات المخالفة للأنظمة والتعليمات .15

 .(37،  36  ، 35)متابعة اياب الطلبة أ ناء الاختبارات، وحصر الطلبة الغائبين ومق النماذج رقم  .16

 الاتصال على الطلبة الغائبين عند الت خي  ع  الوقأ المحدد للاختبار. .17

 متابعة أداء الملاحظة داخل اللجان. .18

 .(38)ومق النموذج رقم   اللجان بعد انقضاء نصف زم  الاختبارتوزيع كشوق تسليم أورا/ اوجابة )كشوق المنادام( على مشرفي  .19

       القيام ب ا مهام أخر  يتم التكليف مها في ملال اختصاصها. .20

 المومق،والله 

  : التوقيع    مدير المدرسة: 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 4 رقم النموذج  ةقرار تشكيل لجنة التصحيح والمراجع اسم النموذج

 .المصلحة العامة تقتضيهوبناء على ما ، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي قرر تشكيل لجنة التصحيل والمراجعةي

 التوقيع المهمة  الصفة العمل  الاسم  م

  وكيل الشؤون التعليمية   1
 
   رئيسا

  معلم  2
 
   عضوا

  معلم  3
 
   عضوا

  معلم  4
 
   عضوا

 مهام اللجنة: •

ومق النموذج اســـــتلام رئيس لجنة التصـــــحيل والمراجعة أورا/ إجابات الطلبة مع صـــــور م  نماذج اوجابة م  لجنة التحكم والضـــــبط   .1

 للتخصب.، (41)رقم 
 
 وتسليمها للجان التصحيل ومقا

 .(42)ومق النموذج رقم  لكل مادم دراسيةوالمدققين تحديد أسماء وتواقيع المصححين والمراجعين  .2

 الاجراء المتخذ ومق ما ورد في الفصــــــــل  .3
 
في حالة اكتشــــــــاق خط  في الأســــــــخلة، أوفي اوجابة النموذجية يتم إعداد محضــــــــر بذلر مضــــــــمنا

: تطبيق الاختبار م  بندالرابع ال
 
 .(44، 43رقم )ومق النماذج  أنظمة و جراءات الاختبارات  امنا

 .(45)ومق النموذج رقم  تدقيق عملية التصحيل، وتدقيق عملية الرصد .4

 مطابقة درجات الكشف المستخرج م  نظام نور مع درجات أورا/ اوجابة. .5

 المصادقة والتوقيع على كشوق الرصد المستخرجة م  نظام نور. .6

 .(41)ومق النموذج رقم  تسليم أورا/ اوجابة بعد الانتهاء م  الرصد والمطابقة للجنة التحكم والضبط مع كشوق الرصد .7

 تطبيق  وابط التصحيل الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( ومق التعميم المنظم لذلر. .8

 القيام ب ا مهام أخر  يتم التكليف مها في ملال اختصاصها. .9

 المومق، والله 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 5 رقم النموذج  قرار تشكيل لجنة الرصد وإخراج النتائج اسم النموذج

 .المصلحة العامة تقتضيهوبناء على ما ، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي النتائجقرر تشكيل لجنة الرصد و خراج ي

 التوقيع المهمة  الصفة العمل  الاسم  م

  وكيل الشؤون التعليمية   1
 
   رئيسا

  معلم  2
 
   عضوا

  معلم كل مادم دراسية   3
 
  7+5+4+3+2 عضوا

 مهام اللجنة: •

مواد التقويم التكويني، والــدرجــات  التــ كــد م  رصـــــــــــــــد جميع الــدرجــات المســـــــــــــتحقــة للطلبــة في نظــام نور )درجــات أعمــال الســـــــــــــنــة، درجــات   .1

 المخصصة للجان  العملي أو الشفوا في المواد ذات الجانبين، ودرجات السلوك والمواظبة( قبل بدء اختبارات  هاية الفصل الدراس ي.

 تطبيق  وابط التصحيل الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( ومق التعميم المنظم لذلر. .2

المعلم درجات مادته في نظام نور م  أورا/ إجابات الطلبة بعد الانتهاء م  عملية التصـــــــحيل مباشـــــــرم، ويراجعها بنفســـــــه،  م يُطبع يرصـــــــد  .3

 أولي يُرمق مع أورا/ اوجابات، ويسـلم إلى لجنة التصـحيل والمراجعة، لمطابقة وتدقيق الدرجات وصـحة اودخال بمشـاركة معلم 
 

كشـف

 ذلر، وفي حال وجود اختلاق يتم التعديل و باعة الكشف والتوقيع عليه مرم أخر  مع ابقاء الكشف السابق.المادم، والتوقيع على 

ــنة واختبار  هاية الفصــــــل لكل مادم في نظام نور يســــــتخرج   .4  ريقة  باعة كشــــــف رصــــــد درجات مادم: )بعد رصــــــد جميع درجات أعمال الســــ

 كشف بالدرجات المرصودم ومق التالي(:

 اخ    باعة. -اخ   كشف رصد درجات مادم للفصل  -اخ   تقارير الدرجات  -المرحلة الابتدائية: م  أيقونة التقارير  •

 اخ    باعة. -اخ   كشف رصد درجات مادم للفصل  -اخ   تقارير الدرجات  -المرحلة المتوسطة: م  أيقونة التقارير  •

حـدد النظـام الـدراســـــــــــــ ي  -كشـــــــــــــف مراجعـة درجـات الطلبـة  -تقـارير الـدرجـات   -المرحلـة الثـانويـة )نظـام المســــــــــــــارات(: م  أيقونـة التقـارير  •

 اخ    باعة.- (Excel)تصدير بصيغة  -والصف والقسم والفصل 

ن في أسفل الكشف لكل صفحة عبارم: • دوو
ُ
 وت

 التوقيع: رصد : 

 التوقيع: امـلأ : 

 التوقيع: راجعه:

 

 الدرجة بمشاركة المعلم المختب.عند وجود خط  في الرصد يتم تعديل  .5

 استخراج النتيلة الأولية م  نظام نور. .6

تطبيق قواعد المراجعة النهائية للطلبة المســــــــتحقين للمراجعة النهائية، ومق شــــــــروط لائحة تقويم الطال  وبما ورد في الفصــــــــل الثاني البند   .7

: تصحيل الاختبار م  أنظمة و جراءات الاختبارات.
 
 تاسعا

 إالا/ رصد الدرجات في نظام نور، ونشر كشوق الدرجات على نظام نور. .8

 استخراج النتيلة النهائية و باعة الشهادات. .9

 إدخال جداول الدور الثاني في نظام نور. .10

 استخراج كشوق الطلبة المكملين، وتسليم الطال  المكمل اشعار بمواد اوكمال، وموعد اختبار الدور الثاني. .11
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 استخراج كشوق الطلبة الراسبين، وتسليم الطال  الراس  اشعار الرسوب، ومواعيد اختبار التعث  في نظام المسارات. .12

 إعلان النتيلة وتسليم كشوق الدرجات. .13

، أمـا  ـالـ  الصـــــــــــــف الثـالـا الثـانوا المتخرج ميكتف  بكشـــــــــــــف الـدرجـات  .14
 
 ومختومـا

 
يُحفظ كشـــــــــــــف درجـات الطـالـ  النـامخ بملفـه موقعـا

 اولك  وني، وعند حاجته لنسخة ورقية يمكنه التقديم على خدمة "نتائجي".

 إلا لضرورم قصو  توضخ لمدير المدرسة ولا يعتمد علاها كنتيلة رسمية. .15
 
 أو هاتفيا

 
 يُمنع تبليغ أا  ال  بنتيلته أو مواد إكماله شفويا

16.  
 
 اني عشــر: مراجعة أورا/ الطلاب بعد إعلان   بندلما ورد في الفصــل الرابع التكون مراجعة أورا/ اوجابة بعد إعلان النتائج لم  يرا  ومقا

 .(46)ومق النموذج رقم  دليل أنظمة و جراءات الاختبارات النتائج م 

( والاحتفاظ مها كعهدم على 50دور الثاني ومق النموذج رقم )إعداد ســـــــــــجلات النتيلة النهائية )المبيضـــــــــــة( للمدرســـــــــــة بعد إعلان نتيلة ال .17

( وفي وحدم تخكي  خارجية، مع مراعام التســـــــــلســـــــــل في كشـــــــــف pdfمدير المدرســـــــــة في خكانة المدرســـــــــة، وعلى الحاســـــــــ  الآلي بتنســـــــــيق )

 للآتي:
 
 النتيلة ومقا

•  .
 
 أسماء ودرجات الطلبة النامحين في الدور الأول المنتظمين  م المنتسبين كليا

•  .
 
 أسماء ودرجات الطلبة النامحين في الدور الثاني المنتظمين  م المنتسبين كليا

•  .
 
 أسماء ودرجات الطلبة الراسبين المنتظمين  م المنتسبين كليا

 القيام ب ا مهام أخر  يتم التكليف مها في ملال اختصاصها. .19

 المومق، والله 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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  اسم النموذج
ً
 6 رقم النموذج  للتخصصقرار تشكيل لجان التصحيح والمراجعة وفقا

 .المصلحة العامة تقتضيهما ، وبناء على وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي .............................................................: ومقرها ..............................................: تشكيل لجنة تصحيل مادمقرر ي

 توقيعه  الصفة أعضاء اللجنة  م

1   
 
  رئيسا

2   
 
  عضوا

3   
 
  عضوا

4   
 
  عضوا

 :تعليمات التصحيل والمراجعة •

: المدرسة أو م  ينوب عنه إعداد كشوق ب سماء وتواقيع المصححين والمراجعين والمدققين ومق ما  على مدير   .1
 
ورد في الفصل الرابع ــــــــــ تاسعا

 (. 42تصحيل الاختبار ــ في أنظمة و جراءات الاختبارات ومق النموذج رقم   ) 

 لنماذج اوجابة. .2
 
 يكون تقدير الدرجات  بقا

 يمنع متل أظرق نماذج اوجابة إلا بعد الت كد م  استلام جميع أورا/ اوجابة م  الطلبة. .3

صـــــــــــــحخ أورا/ إجـابـات  .4
ُ
 بـ ول بـالمـدرســـــــــــــة في المكـان المخصـــــــــــــب لـذلـر، ويمنع التصـــــــــــــحيل خـارجهـا مع مراعـام الـدقـة التـامـة، ويتم ت

 
الطلبـة أولا

 التصحيل بالقلم الأحمر والمراجعة والتدقيق بلون مغاير )الأسود(، ويكتف  باسم وتوقيع المعلم والمدقق على الظرق الخارجي.

عند قيام الطال  بشــــط  إجابته الصــــحيحة وتدوي  إجابة خا خة؛ مإن كان مكملا متصــــحخ له في حال و ــــوحها ويعط  بموج ها نصــــف  .5

 الدرجة المستحقة للفقرم أو السؤال أو حس  تقدير المعلم.

 يعامل الطال  عند قيامه بتدوي  أكث  م  إجابة للسؤال الواحد كما يلي: .6

ؤخذ اوجابة الصــــحيحة إلا   -أ 
ُ
صــــحخ هذ  اوجابات ويؤخذ متوســــط الدرجة التي يحصــــل علاها م  تلر اوجابات، ولا ت

ُ
الأســــخلة المقالية: ت

 إذا كانأ تؤدا إلى نلا  الطال  عند إخراج الأورا/ للمراجعة النهائية.

 الأسخلة المو وعية: تعتب  اوجابة خا خة. -ب

 ( على السؤال الم  وك في حقل درجة السؤال وتدون كلمة )م  وك( في حقل الكتابة.تو ع إشارم ) .7

 إذا كانأ درجة الطال  في السؤال )صفر(.  .8
 
 يُكت  في حقلي الدرجة )صفر( كتابة

 بعد الانتهاء م  تصــــــــحيحها ومراجعتها، ويقوم المســــــــؤول بالتوقيع على الكشــــــــوق   .9
 
يقوم المعلم بتســــــــليم المســــــــؤول أورا/ اوجابة متســــــــلســــــــلة

 (. 41را/ اوجابة ومق النموذج رقم ) المخصصة لتسليم أو 

تفحب أورا/ اوجـابـة للتـ كـد م  أن جميع اوجـابـات قـد قـدرت وروجعـأ ودققـأ مع كتـابـة الأســـــــــــــمـاء صـــــــــــــريحـة للمصـــــــــــــححين والمراجعين   .10

 والمدققين.

 تطبيق  وابط التصحيل الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( ومق التعميم المنظم لذلر. .11

عدم القيام بتصـــوير إجابات الطلبة أو أجكاء منها ب ا وســـيلة كانأ إلا للدوا ي الرســـمية كالتحقيق وما شـــابه ذلر، ويعد م  يقوم بذلر  .12

 أمام الجهات الرسمية.
 
 مسؤولا

 المومق، والله 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات.
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 7 رقم النموذج  اختبار مادة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها قرار تكليف معلم بإعداد أسئلة اسم النموذج

 وفقه الل        المكرم الأستاذ / 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد:

الأساسية والبديلة( ونماذج  ) هـ( مقد تقرر تكليفكم بو ع الأسخلة  144ن  144( لعام )               نظرا لقرب اختبارات الفصل الدراس ي ) 

 اوجابة ومق الآتي:

 الصف المادم م الصف المادم م

1   2   

3   4   

 هـ. 1444أنظمة و جراءات الاختبارات إصدار   لثاني، والثالا، والرابع( م العمل ومق ما ورد في الفصل )ا •

الوارد في دليل توزيع درجات المواد الدراسية ومق  يرا ى عند إعداد أسخلة ونماذج اوجابة للمواد ذات الجانبين توزيع الدرجات المختلف   •

 .هـ1444 لائحة تقويم الطال 

 ويرا ى عند بناء و عداد الأسخلة ونماذج اوجابة المعايي  والشروط التالية:  •

عد لها أسخلة الاختبارات. .1
ُ
 أهداق المرحلة التعليمية التي ت

 أهداق المادم الدراسية التي يلر  تقويمها. .2

 .جدول مواصفات كل مادم دراسيةتطبيق  .3

4.   
و
قياس الأســخلة للمســتويات العقلية العليا م  مهم وتطبيق وتحليل وتركي  وتقويم؛ لتحقيق تقويم شــامل للتحصــيل والنمو المعرمـــــــــــــــي، وألا

 تقتصر على تقويم الحفظ والاستظهار مقط.

 و و  ودقة الأشكال المرسومة في الأسخلة. .5

 شمول الأسخلة لوحدات المقرر الدراس ي بشكل متوازن مع مراعام التنوع، والمكاوجة بين الأسخلة المقالية والمو وعية. .6

 تلن  الاعتماد في بناء الأسخلة على الملخصات، وعدم ال  كيز على وحدات دراسية دون اي ها. .7

صـــــيااة الأســـــخلة بلغة واضـــــحة ســـــليمة خالية م  الأخطاء اللغوية واوملائية والمطبعية، وأن تكون متوامقة مع الن ـــــ  اللغوا للطلاب، ولا  .8

 تحتمل أكث  م  معنى.

 يتكون الســـــــــــؤال م  عدم أجكاء يُبنى كل جكء منها على نتائج الجكء الســـــــــــا .9
و
؛ بمعنى ألا

 
 معقدا

 
 تراكميا

 
بق مما البعد ع  الأســـــــــــخلة المركبة تركيبا

 للطال  إذا تعث  في اوجابة على الأجكاء الأولى.
 
 يس   إحبا ا

 بحيا تســــــــــتغر/ معظم وقأ  .10
 
ــخلة اي  محددم اوجابة، أو التي تحتمل عدم إجابات، أو التي تكون اوجابة علاها مفتوحة كليا البعد ع  الأســــــــ

 الطال .

في مراعام ال  كيز على الهدق الأساس م  الاختبار والمتمثل في تقويم تحصيل الطال  ومكتسباته التعليمية م  ناحية، ونمو  المعرفي والثقا .11

 له، ولا تكون بالغة السهولة بحيا لا 
 
والعلوي م  ناحية أخر ؛ لذلر يل  أن تكون مناسبة لقدراته ون جه العقلي، ولا تمثل تحديا

 دراته العقلية.تستثي  ق

 أن تكون الأسخلة مراعية للفرو/ الفردية بحيا يمكنها التميز بين المستويات المختلفة للطلبة. .12

إعداد مفتا  لتصــــــــــحيل الاختبار يتضــــــــــم  كتابة اوجابة النموذجية واوجابة المتوقعة والمقبولة، وتوزيع الدرجات المســــــــــتحقة علاها، ويمثل  .13

 لمد  و و  الأسخلة ووجود إجابات محددم لها.
 
 مفتا  التصحيل محكا

 تضمين توجاهات توضخ للطال   ريقة اوجابة الصحيحة إذا لكم الأمر. .14
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ــــااها أو التلميل مها ب ا  ريقة  الال زام بما ورد في القواعد   .15 التنفيذية للائحة تقويم الطال  )ب همية المحامظة على ســـــرية الأســـــخلة وعدم إمشـ

 كانأ أو تكرار أسخلة سابقة(.

 مناسبة الأسخلة للكم  المخصب لاختبار كل مادم؛ بحيا يحدد ومق عدد الحصب في الخطة الدراسية كما في الجدول الكمني أدنا : .16

 عدد الحصب ومق الخطة الدراسية  م

 زم  الاختبار 

 الصفوق م  الثالا الابتدائي 

 وحتى الثالا المتوسط 
 المرحلة الثانوية

 ( ساعة ونصف 1:30) ( ساعة1) ( حصة 2ــ1المواد التي ت  او  حصصها ما بين ) 1

 ( ساعتان 2) ( ساعة ونصف 1:30) ( حصب4ــ3المواد التي عدد حصصها ) 2

 ( ساعتان ونصف2:30) ( ساعتان 2) ( حصب مما مو/ 5عدد حصصها )المواد التي  3

   أما بالنســـبة للاختبار التحريرا في المواد ذات الجانبين التي يكون ماها الجان  العملي نصـــف الدرجة أو أكث  ميخصـــب له ســـاعة

 واحدم.

  في أعلى مع تدوي  البيانات التالية  تنظيم البيانات الخاصة برأس الصفحة,  يتضم  مراعام  الاهتمام بورقة الأسخلة م  حيا اوخراج، و  .17

  ( رقم  النموذج  ومق  الأسخلة  الدراس ينالمسارنالفصل    9ورقة  المادمنالصف  المدرسةناسم  التعليمناسم  )إدارم   :)

الدراس ينالدورنالعام الدراس ينالكم ن عدد الأسخلةن عدد الأورا/(، ويدون أسفل الصفحة بعض العبارات اورشادية مثل: )يتبع ، 

بال  تي  والتفريع وال  قيم، و بط ، مع العناية  و باعة الأسخلة بشكل منسق وخط واضخ مكتوبة بالحاس  الآليتمأ الأسخلة(،  

سخلة، ، والفصل بمسامة كامية بين التعليمات والأ ةبللطلالكلمات بالشكل كلما تطل  الأمر ذلر بحيا لا تكون هناك حاجة لقراءتها  

 . متتاليتين  ، وعدم تلكئة السؤال على صفحتينكامية والفصل بين كل سؤال والذا يليه بمسامة 

، ويمنع  باعة الأســــخلة خارج المدرســــة، أو تضــــمينها م  نموذج اوجابة  كتابة أســــماء معدا الأســــخلة وتواقيعهم في آخر ورقة  م د  الت ك .18

 ما لا يخب المادم م  الدعايات أو اي ها.  

 الجكئيات، وذلر على الهام  الأيســـــــر   .19
 
، وتوزع الدرجات على كل ســـــــؤال متناولة

 
كت  نماذج اوجابة للأســـــــخلة بحيا تكون وامية تماما

ُ
ت

 للورقة مع مراعام مناسبة الدرجة المخصصة للسؤال مع المحتو .

20.  
 
 عادلا

 
 مو ـــــوعيا

 
يقوم معد الأســـــخلة ونماذج اوجابة بمراجعتها بعد الانتهاء م  إعدادها للا مخنان على أ ها في ملموعها تشـــــكل تقويما

 لتحصيل الطال . 

 ( ومق التعميم المنظم لذلر.المطبقةللمدارس حيل الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق  وابط التص .21

تظرق في ظروق رســــمية  )داخل المدرســــة( م  قبل معدهالة  ســــخالأ تصــــوير  يتم   .22 مع أصــــول الأســــخلة ونماذج اوجابة في ظروق رســــمية    وت 

 علاها كامل البيانات    21، 20 ،19 خاصــــة مســــتقلة ومق النماذج رقم )
 ( مُدون 

 
 أو بديلا

 
  ،مع تو ــــيل إن كان الاختبار أســــاســــيا

 
ســــلم وت

 يقل ع الاختبارات بوقألا كاقلا    بداية وكيل الشــــــؤون التعليمية قبللمدير المدرســــــة أو 
و
ـــــبوعين م  على ألا  الاختبارات النهائيةبدء    أسـ

 لحفظها في المكان المخصب لها.

 المومق، والله 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  

 

 متابعة تسليم واستلام أسخلة ونماذج اوجابة وتصويرها وتغليفها. (8)توقيع المعلم في النموذج رقم  •

 بملف أعمال الاختبارات.صورم يحفظ  •
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  مدرسة

 هـ1445 العام الدراس ي

 الثاني الفصل الدراس ي

  الدور 
 

  

 8 رقم النموذج  متابعة تسليم واستلام أسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها اسم النموذج
 

 استلام وكيل الشؤون التعليمية  استلام المعلمين تكليف إعداد الأسخلة ونماذج اوجابة وتصويرها وتغليفها

 المادم اسم المعلم
 الصف

 المستو  
 المسار

 تاريخ

 استلام 

 قرار

 التكليف

 توقيع

 المعلم 

 مظروق 

 أصل

 الأسلة

 مظروق 

 أصل

 اوجابة 

 مظاريف

 أسخلة  

 الطلاب

 ملاحظات التوقيع تاريخ التسليم

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

   ه ـ1445ن     ن     ه ـ1445ن     ن    

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 ......................................  مدرسة

  

 9 رقم النموذج  البيانات الأولية لورقة الأسئلة اسم النموذج
 

 ه ـ144ن 144 العام الدراس ي 

  الفصل الدراس ي 

  الدور 

  المستو   نالصف

  المسار 

  المادم

  الكم  

  عدد الأسخلة 

  عدد الأورا/ 

 

  رقم الجلوس   اسم الطال  

 

 بيان تقدير الدرجات 

 رقم 

 السؤال 

 المراجع  المصحخ  الدرجة المستحقة 

 
 
 التوقيع الاسم  التوقيع الاسم  كتابة رقما

1       

2       

3       

4       

5       

6       

 :راجعه :جمعه   المجموع 

 الدرجة 

 بعد

 المراجعة 

 

ــ ــــ ـــ ـــ ـــــ  ـ

 

 التوقيع: 
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 10 رقم النموذج  جدول الاختبارات العام للمرحلة الابتدائية اسم النموذج
 

 الف  م أيام الأسبوع 

 الصف

 الثالا الابتدائي 

 الصف

 الرابع الابتدائي 

 الصف

 الخامس الابتدائي 

 الصف

 السادس الابتدائي 

 المادم إلى م   المادم إلى م   المادم إلى م   المادم إلى م  

             الأولى الأحد

             الثانية  هـ144ن      ن

             الأولى الا نين 

             الثانية  هـ144ن      ن

             الأولى الثلا اء

             الثانية  هـ144ن      ن

             الأولى الأربعاء

             الثانية  هـ144ن      ن

             الأولى الخميس 

             الثانية  هـ144ن      ن

 

 التعليميةوكيل الشؤون 

 الاســـم:

 التوقيع:

 وكيل شؤون الطلاب

 الاســـم:

 التوقيع:

 المدرسة مدير

 الاســـم:

 التوقيع:

 الختم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 11 رقم النموذج  جدول الاختبارات العام للمرحلة المتوسطة اسم النموذج
 

 الف  م أيام الأسبوع 
 الصف الثالا المتوسط  الصف الثاني المتوسط  المتوسط الصف الأول 

 المادم إلى م   المادم إلى م   المادم إلى م  

          الأولى الأحد

          الثانية  هـ144ن      ن

          الأولى الا نين 

          الثانية  هـ144ن      ن

          الأولى الثلا اء

          الثانية  هـ144ن      ن

          الأولى الأربعاء

          الثانية  هـ144ن      ن

          الأولى الخميس 

          الثانية  هـ144ن      ن

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 :الاســـم

 :التوقيع

 وكيل شؤون الطلاب

 :الاســـم

 :التوقيع

 المدرسة مدير

 :الاســـم

 :التوقيع

 الختم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 12 رقم النموذج  جدول الاختبارات العام للمرحلة الثانوية )نظام المسارات(  اسم النموذج
 

 الف  م أيام الأسبوع 
 المسار  المسار  السنة الأولى المش  كة 

 المادم إلى م   المادم إلى م   المادم إلى م  

          الأولى الأحد

          الثانية  هـ144ن      ن

          الأولى الا نين 

          الثانية  هـ144ن      ن

          الأولى الثلا اء

          الثانية  هـ144ن      ن

          الأولى الأربعاء

          الثانية  هـ144ن      ن

          الأولى الخميس 

          الثانية  هـ144ن      ن

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 الاســـم:

 التوقيع:

 وكيل شؤون الطلاب

 الاســـم:

 التوقيع:

 المدرسة مدير

 الاســـم:

 التوقيع:

 الختم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 13 رقم النموذج  بطاقة تأمين الاحتياجات والإمكانيات اللازمة للاختبارات اسم النموذج
 

 المطلوب العمل 
 ملاحظات التنفيذ 

 لا  تم على التنفيذ 

    تخصيب مكان آم  خاص ودارم أعمال الاختبارات ولا يُستخدم لأا ارل آخر  .1

    ت مين ماكينة تصوير جيدم والت كد م  سلامتها للعمل .2

 م  أحبار وجميع مستلكمات ماكينة التصوير  .3
 
    تومي  الكمية المطلوبة مسبقا

 ت مين ور/   .4
 
    تصوير حس  المقاس المطلوب بالعدد الكافي للأسخلة والنماذج التنظيمية لتلهيزها مسبقا

    ( لو ع الأسخلة ول جابة النموذجية ولأورا/ اجابات الطلاب ت مين ظروق )مقاسات مختلفة .5

    ت مين وحدم تخكي  خارجية لحفظ البيانات م  نظام نور  .6

    ت مين عدد كاق م  الدباسات وأقلام ذات خط كبي  ولاصق للظروق .7

ت مين أورا/ لاصقه خاصة ب رقام الجلوس حس  المقاس المطلوب م  نظام نور لو عها على مقاعد   .8

 الطلاب
   

عند الحاجة، وأقلام حمراء للتصحيل وأخر  سوداء   ةبذات اللون الأزر/ لتقديمها للطل  ت مين أقلام .9

 للمراجعة الأولية وأخر  خضراء للمراجعة النهائية تسلم لكل لجنة تصحيل حس  العدد المطلوب
   

بما يستلد م  التعاميم واللوائل والأدلة بحيا    بصفة مستمرم وتحديثه    عداد ملف عام للاختبارات إ .10

، وتوزيع درجات المواد الدراسية،  اهالمذكرم التفسي ية والقواعد التنفيذية لو ،   يشمل لائحة تقويم الطال

 ، وجميع التعاميم المنظمة لأعمال الاختبارات. ءات الاختباراتو جرا  ةنظمأو 

   

مخصبملف  إعداد   .11 والنهائية    الاختبارات   لأعمال   آخر  والنماذج  الف  ية  الأعمال  جميع  يتضم  

ل الرجوع إليهالمستخدمة أ ناء الاختبارات  سهو
ُ
نظيم بطريقة ت

ُ
 عند الحاجة.   وت

   

ما يتعلق مها م  أسخلة ونماذج إجابة   ع ميهيُو  العملية نخاص للاختبارات الشفوية اتإعداد ملف .12

 للرجوع إلاها عند الحاجة. ويُحتفظ مها لد  إدارم المدرسة إلد، ... 
   

    لحفظها بالمدرسة ملفات لو ع أصل الأسخلة وأصل اوجابة النموذجية لكل صف على حد  إعداد   .13

ملف لو ع صور الأسخلة مع صور اوجابة النموذجية ورسالها بعد  هاية الاختبارات لمكت   إعداد   .14

 التعليم على أن توزع حس  التخصب 
   

حس  إمكانيات )في إحد  المطابع    ة  باعة نموذج معلومات ظروق الأسخلة وظروق اجابات الطلب .15

 المدارس( أو تصوير النموذج ولصقه بالظرق
   

نماذج تنظيم الاختبارات بالعدد المطلوب وتوزع على لجان الاختبارات الفرعية بوقأ كاق  تصوير   .16

 حس  الاختصاص 
   

    وهواتف أولياء أمورهم  ةبن ب سماء الطلبيا .17

    ةبالطارئة للطلالصحية أو ان المناس  للحالات يخة المكتومي  اوسعامات الأولية وته  .18

    اللجان وبالطريقة المناسبة لكل مدرسة تومي  الماء البارد لجميع  .19

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 14 رقم النموذج  بطاقة متابعة الاستعدادات قبل الاختبارات اسم النموذج
 

 العمل المطلوب 
 ملاحظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

    ( 1ومق النماذج رقم )  الدراس يتحصيل إصدار قرار تشكيل لجنة ال .1

    التحصيل الدراس يالاجتماع بلجنة   .2

)لجنة التحكم والضـــــــــــبط، لجنة اوشـــــــــــراق والملاحظة، لجنة التصـــــــــــحيل  إصـــــــــــدار قرارات تشـــــــــــكيل لجان الاختبارات الفرعية  .3

 ( 6، 5، 4، 3، 2ومق النماذج رقم ) والمراجعة، لجنة الرصد و خراج النتائج(، 
   

    إعداد كشف ب سماء معدا الأسخلة والمصححين والمراجعين لكل مادم دراسية .4

     ( 7ومق النموذج رقم ) للاختبارات الأسخلة  المعلمين بإعدادإصدار قرار تكاليف  .5

( مع ترتي ها في خكانة المدرســة حســ    8اســتلام أســخلة المواد م  المعلمين بعد تصــويرها وتغليفها لحفظها ومق النموذج رقم )  .6

 جدول الاختبارات
   

    ( و علا ها ومق النماذج والمواد التي لها جانبان تكوينيالالتحريرية ومواد التقويم جداول الاختبارات لجميع الصفوق )إعداد  .7

    ( 13الت كد م  اكتمال ت مين الاحتياجات واومكانيات اللازمة ومق النموذج رقم )  .8

افقة استخدام الحصول على  .9     وفق التعميم المنظم لذلك)للمدارس المطبقة( في أعمال الاختبارات  التصحيح الآليمو

    ( م  بداية العام الدراس يقتها مع و ائقهم الرسمية )الهويةن جواز السفرفي نظام نور ومطاب ةبتدقيق بيانات الطل .10

    ( 17أخذ إقرارات معلوي المواد بإ هاء المقررات الدراسية في وقتها المحدد ومق النموذج رقم )  .11

    (18قم ) هاية كل مصل دراس ي ومق النموذج ر  ةبالطل تقويم متابعة تسليم المعلمين لسجلات متابعة .12

إصــــــــــــــدار تعميم للمعلمين بــ هميــة الاحتفــاظ بكــل مــا يتعلق بــالطلبــة، والتعــامــل مع الأورا/ والكشـــــــــــــوق ومق مــا ورد في البنــد  .13

 أنظمة و جراءات الاختباراتالحادا عشر )استخراج النتائج وتبليغها وحفظها( م  
   

    ( 21، 20 ،19 تلهيز ظروق الأسخلة واوجابات مدونة مها المعلومات ومق النماذج رقم ) .14

    وأعمال السنة الف  م التقويميةلجميع الاختبارات  ةبمتابعة رصد درجات الطل .15

    بعد رصدها في نظام نور  وأعمال السنةالف  م التقويمية رات متابعة مطابقة المعلمين كشوق الاختبا .16

    والمواد ذات الجانبين تكوينيمتابعة رصد درجات مواد التقويم ال .17

    والمواد ذات الجانبين بعد رصدها في نظام نور  تكوينيمتابعة مطابقة المعلمين درجات مواد التقويم ال .18

    والمواظبةمتابعة رصد درجات السلوك  .19

    مطابقة درجات السلوك والمواظبة .20

    ( 22لكل لجنة ومق النموذج رقم )  ةبان باللجان وأماكنها وأعداد الطلعمل بي .21

  ةبإعداد توزيع الطل .22
 
    ( في نظام نور على اللجان )أبلديا

    ( 23اللجان م  نظام نور ومق النموذج رقم )  ةب باعة كشف أسماء  ل .23

اللجنة وأرقام جلوسـهم على مدخل مقر اللجنة وفي مناء المدرسـة وبشـكل متكرر في أكث  م  موقع   ةبو ـع كشـف أسـماء  ل .24

 للتعرق على لجا هم وأرقام الجلوس بوقأ كاق
   

    رقم اللجنة، كشف ب سماء الطلاب، أرقام الجلوس، او اءم، التهوية، النظامة، ... )مقار لجان الاختبار م  حيا تهيخة  .25

  ةبتلهيز مقاعد الطل .26
 
    ومق العدد المحدد للجان ومناس  لمساحة المقر وو ع أرقام الجلوس علاها مرتبة تصاعديا

    تلهيز مقار اللجان التنظيمية العاملة .27

    ةبإجابات الطلهيز أماك  حفظ أورا/ تل .28

 مع اجم العمل وأعداد  ، إعداد الجدول العام لتوزيع الملاحظين على اللجان .29
 
ويُرا ى أن يكون عدد أعضــاء كل لجنة متناســبا

 ( 42ومق النموذج رقم ) الطلاب 
   

    ( 25تفريغ أسماء الملاحظين على نموذج الملاحظة اليومية ومق النموذج رقم )  .30

    دليل القبول والتسجيل في التعليم العامالرابع م  ومق ما ورد في الفصل تطبيق  وابط انتساب اي  السعوديين  .31

    الاجتماع العام بلميع العاملين بالمدرسة .32
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 15 رقم النموذج  متابعة الأعمال أثناء الاختباراتبطاقة  اسم النموذج
 

 د  التنفيذ خلال أيام الاختبارات م العمل المطلوب 
 الخميس  الأربعاء  الثلا اء الأ نين  الأحد

      لفناء المدرسة  م مقار اللجان ةبمتابعة دخول الطل .1

      متابعة حضور المعلمين للمدرسة .2

      كشف الملاحظة اليوميمتابعة توقيع المعلمين على  .3

      ةبلاحظين في اللجان قبل دخول الطلالت كد م  وجود جميع الم .4

      ( 27)  دقيقة ومق النموذج رقم 15الأسخلة قبل الاختبار بـ  ظروققيام لجنة اوشراق والملاحظة بفتل  .5

      دقائق 5تسليم مظاريف أسخلة الاختبار للملاحظين قبل الاختبار بـ  .6

      إعلان بدء الاختبار وتوزيع الأسخلة على الطلاب .7

      أسخلة المادم كاملة وبشكل واضخ ةبالت كد م  استلام جميع الطل .8

      ( 33، 32، 31 ،30 المت خري  ع  الاختبار حس  زم  الت خر في النماذج رقم ) ةبتدوي  أسماء الطل .9

ً  على أولياء أمورهم ةبحصر الطل .10  
 بالاتصال هاتفيا

 
      الغائبين والقيام مورا

 ومق النماذج رقم )  ةبمتابعة حضور الطل .11
 
      ( 37، 36، 35الغائبين وتدوي  أسماء م  ت كد ايامهم  هائيا

العمل وحالة تفقد رئيس لجنة الاختبارات ورؤســــــــــــاء اللجان الفرعية قاعات الاختبارات للا مخنان على حســــــــــــ  ســــــــــــي    .12

 وو ع الأسخلة والظروق العامة للجان ةالطلب
     

      ( 38توزيع نموذج كشف تسليم أورا/ اوجابة )كشوق المنادام( بعد انقضاء نصف زم  الاختبار ومق النماذج رقم )  .13

 ) م  الملاحظين مرتبة حســـــ  أرقام الجلوس ومق النموذج رقم  ةبالتحكم والضـــــبط أورا/ إجابات الطلاســـــتلام لجنة   .14

39، 40 ،41 ) 
     

      ( 41تسليم ظروق المواد م  رئيس لجنة التحكم والضبط لرئيس لجنة التصحيل والمراجعة ومق النموذج رقم )  .15

      والمدققين ( الخاص بتحديد أسماء المصححين والمراجعين 42متابعة تفعيل النموذج رقم )  .16

      متابعة تطبيق  وابط التصحيل الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( ومق التعميم المنظم لذلر. .17

مباشـــرم ويراجعها بنفســـه  م يُطبع كشـــف أولي يُرمق   ةبي نظام نور م  أورا/ إجابات الطليرصـــد المعلم درجات مادته ف .18

مع أورا/ اوجابة  م يســـــــلم إلى لجنة التصـــــــحيل والمراجعة لمطابقة الدرجات وصـــــــحة اودخال بمشـــــــاركة معلم المادم 

والتوقيع على ذلــــر وفي حــــال وجود اختلاق يتم التعــــديــــل و بــــاعــــة الكشـــــــــــــف والتوقيع عليــــه مرم أخر  مع ابقــــاء 

 الكشف السابق

     

      الا لاع على أعمال لجان التصحيل والمراجعة والتدقيق ب خذ عينة عشوائية م  أورا/ اوجابات .19

اســـتلام لجنة التحكم والضـــبط أورا/ اوجابات منتهية التصـــحيل والمراجعة والرصـــد والتدقيق والكشـــوق الأولية ومق  .20

 ( 41النموذج رقم ) 
     

      ( 41النموذج رقم ) متابعة سي  أورا/ اوجابة ومق  .21

      إعلام جميع الطلاب بموعد الاستعلام ع  النتائج النهائية م  نظام نور  .22
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 16 رقم النموذج  بطاقة متابعة الأعمال بعد الاختبارات اسم النموذج
 

 العمل المطلوب 
 ملاحظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

    أنظمة و جراءات الاختبارات هائية م  نظام نور ومق ما ورد فياستخراج بيانات المراجعة الن .1

    و جراءات الاختبارات  ةنظمأتدقيق النتائج واعتمادها ومق ما ورد في  .2

    حس  تعميم الخطة الكمنية لمتابعة أعمال الاختباراتإالا/ الدرجات واعتمادها في نظام نور  .3

    pdf ، وحفظ نسخة إلك  ونية بصيغة م  نظام نور  المستو   الثانيننراس ي الأول إشعارات الفصل الد باعة   .4

     باعة الشهادات م  نظام نور  .5

    النامحين وختمها ةبالطل  توقيع شهادات .6

    النامحين م  نظام نور   ةب باعة أسماء الطل .7

    ( لكل صف م  نظام نور الأوائل )المتفوقين   ةب باعة أسماء الطل .8

    إدخال جدول الدور الثاني في نظام نور و باعته وحفظ نسخة منه في المدرسة .9

    ( م  نظام نور وتوقيعها وختمهاالمكملين )صورتين  ةبالطل   باعة إشعارات .10

    المكملين إشعارات اوكمال وأخذ توقيعاتهم علاها ةبتسليم الطل .11

ـــــهادات الطل .12 ـــ ـــ ـــــليم شــ ـــ ـــ ـــ ـــــ  ةبتســ ـــ ـــــعها في ملفات الطلبعد اعتمادها وختمها لوكيل شــ ـــ ـــ ، وترحيلهم  ةبؤون الطلاب لو ــ

 للصف الأعلى
   

    وفي وحدم تخكي  خارجيةpdf على الحاس  الآلي بصيغة  ةبحفظ شهادات الطل .13

    الاختبار لجميع الصفوق باعة إحصائيات  .14

    إعداد خطة اختبارات الدور الثاني .15

ــــــماء الطل .16 ــــــخلة المطلوبة ولجان اختبارات الدور   ةب باعة أســ ــــــ ي لتحديد الأســ المكملين لكل مادم وفي كل مقرر دراســ

 الثاني
   

    المتعث ي  في نظام المسارات ومواد تعث هم لتحديد الأسخلة المطلوبة  ةب باعة أسماء الطل .17

    حس  التكليف  مواد التعث  لنظام المسارات نوبديلة الت كد م  استلام جميع أسخلة الدور الثاني .18

ـــــ ي الأول إعداد جداول المتغيبين بعذر ع  اختب .19 ـــ ـــ ـــــل الدراســ ـــ ـــ ـــــطـة  و   للمرحلتين الابتدائية الثاني نارات الفصــ ـــ ـــ المتوســ

 و علا ها
   

    المتوسطة و علا هاو   ع  اختبارات الدور الثاني للمرحلتين الابتدائيةإعداد جداول المتغيبين بعذر  .20

    إعداد جداول المتعث ي  في نظام المسارات و علا ها .21

     باعة إشعارات الطلبة الراسبين )صورتين( م  نظام نور  .22

    تسليم الطلبة الراسبين إشعارات الرسوب وأخذ توقيعاتهم علاها .23

( لكل  نامحون في الدور الثاني، راسبون  نامحون في الدور الأول،، انتساب( )انتظام) ةبضة نتائج الطلاعة مبي ب .24

وتغليفها والاحتفاظ مها في خكانة المدرســـــة وعلى  و جراءات الاختبارات ة  نظمأومق ما ورد في م  دليل   صـــــف  

 وفي وحدم تخكي  خارجية pdfالحاس  الآلي بصيغة 

   

    جميع المواد الدراسية  ل  أسخلة الاختبار واوجابة النموذجيةتكويد مكت  التعليم بنسخة م    .25
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 17 رقم النموذج  المقررات الدراسية في وقتها المحددإقرار معلم المادة بإنهاء  اسم النموذج
 

 المسار  المستو   نالصف المادم م

    

    

    

    

 

        

 ب نني  ............................................................................................................................................أقر أنا المعلم ن          

 في الوقأ المحدد ا هيأ تدريس كامل المقررات الدراسية. 

  سباب التاليةللأ  ............................................................................................................................لم انهي تدريس كامل المقرر الدراس ي لمادم: 

 

 

 

 

 

 

 هـ144ن      ن التاريخ:   التوقيع:  معلم المادم: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

م اوقرار لوكيل الشؤون التعليمية. •
و
 يسل

 الاختبارات.أعمال بملف  حفظي •
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 18 رقم النموذج  ( نهاية كل فصل دراس يةمتابعة تسليم المعلمين لـ )سجلات متابعة تقويم الطلب اسم النموذج
 

 توقيع المعلم التاريخ  اسم المعلم  م
 توقيع 

 ستلم الم
 ملاحظات

    ه ـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  

    هـ1445ن     ن  
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 19 رقم النموذج  الأسئلةظرف أصل  اسم النموذج
 

 ه ـ144ن 144 العام الدراس ي 

 كل الفصول     الثالا  الثاني   الأول      الفصل الدراس ي 

 الثاني  الأول      الدور 

 البديلة   الأساسية       الأسخلة 

  المادم

  المستو   نالصف

  المسار 

  اسم المعلم 

  توقيع المعلم
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 20 رقم النموذج  ظرف أصل الإجابة النموذجية اسم النموذج
 

 ه ـ144ن 144 العام الدراس ي 

 كل الفصول  الثالا     الثاني   الأول      الفصل الدراس ي 

 الثاني  الأول      الدور 

 البديلة   الأساسية       الأسخلة 

  المادم

  المستو   نالصف

  المسار 

  اسم المعلم 

  المعلمتوقيع 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم 

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 إدارة تقويم التحصيل المعرفي والمهاري 
 

 .............                                       ......................... مدرسة

 

 

 

 

  

 21 رقم النموذج  ةبظرف أسئلة الطل اسم النموذج
 

 

 هـ144ن  144العام الدراس ي           

  الدور   الفصل الدراس ي

  المادم 

  المسار   المستو   نالصف

 ه ـ144 ن    ن التاريخ  اليوم 

 اللجنة  ةبعدد  ل رقم اللجنة الف  م 

   
 

 

 

 

 

 

 



49 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم 

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 إدارة تقويم التحصيل المعرفي والمهاري 
 

  مدرسة

 هـ1445 الدراس يالعام 

 الأول  الفصل الدراس ي

  الدور 
  

 

 22 رقم النموذج  في اللجانلاب أعداد الط  اسم النموذج

 

 الصف الصف الصف الصف

 عدد الطلبة  رقم اللجنة  عدد الطلبة  رقم اللجنة  عدد الطلبة  رقم اللجنة  عدد الطلبة  رقم اللجنة 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  المجموع   المجموع   المجموع   المجموع 

 

 الاختبارات.يحفظ بملف أعمال  •

 

 
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 

 

50 

 

 23 رقم النموذج  وفق اللجان ةبأسماء الطلكشف ب اسم النموذج
 

  مقر اللجنة   اسم اللجنة 
 

 ملاحظات رقم الجلوس  المسار  المستو   نالصف اسم الطال   م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 24 رقم النموذج  الجدول العام لتوزيع الملاحظين على لجان الاختبارات اسم النموذج
 

 اسم الملاحظ م

 الخميس  الأربعاء الثلا اء الا نين الأحد  اليوم 

 ه ـ144ن     ن ه ـ144ن     ن ه ـ144ن     ن ه ـ144ن     ن ه ـ144ن     ن التاريخ

 الثانية  الأولى الثانية  الأولى الثانية  الأولى الثانية  الأولى الثانية  الأولى الف  م

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  

 .نموذج كشف ب سماء الملاحظين اليومييفروغ الجدول العام على  •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
  

 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 25 رقم النموذج  كشف بأسماء الملاحظين اليومي اسم النموذج
 

  الف  م هـ144ن      ن التاريخ   اليوم
 

 التوقيع اسم الملاحظ  زم  الاختبار  المادم اللجنة مقر   رقم اللجنة 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 

 

 الاحتياط 

 التوقيع اسم الملاحظ 

   

   

   
 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  
 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 26 النموذج رقم  محضر دخول معلم ملاحظ بديل اسم النموذج
 

 :تم ت مين .....................................................................: هـ الف  م144 ن     ن        :وتاريخ  ................................................................: إنه في يوم

 ....................................................................................................................................................................................( ن المعلم الملاحظ )احتياط 

 .........................................................................................: ومقرها  .............................................................................: رقماختبار لدخول لجنة 

 ع  المعلم الملاحظ )اساس يب
َ
 .................................................................................................................................................................( ن ديلا

 ....................................................................................................................................................................................................................: بس   وذلر

 

 :لجنة اوشراق والملاحظة

 : التوقيع : رئيس اللجنةالصفة : الاسم

 الصفة : الاسم
 
 : التوقيع : عضوا

 : التوقيع : المعلم الملاحظ البديلالصفة : الاسم

 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 27 رقم النموذج  محضر فتح مظروف أسئلة النموذجاسم 
 

 المستو   نالصف المادم الف  م التاريخ  اليوم

   الأولى هـ144 ن      ن 

 اي  سليم وتم تحرير محضر بذلر.  سليم  ( ووجد:    تم متل مظروق الأسخلة عند الساعة ) 

 أعضاء اللجنة 

 التوقيع الصفة عمله الاسم  م

 رئيس الطلابوكيل شؤون   1
 
  ا

  وكيل الشؤون التعليمية   2
 
  عضوا

  معلم  3
 
  عضوا

  معلم  4
 
  عضوا

 

 
 

 تو  الصفن المس المادم الف  م التاريخ  اليوم

   الثانية  هـ144ن      ن 

 اي  سليم وتم تحرير محضر بذلر.  سليم  ( ووجد:    تم متل مظروق الأسخلة عند الساعة ) 

 أعضاء اللجنة 

 التوقيع الصفة عمله الاسم  م

  وكيل شؤون الطلاب  1
 
  رئيسا

  وكيل الشؤون التعليمية   2
 
  عضوا

  معلم  3
 
  عضوا

  معلم  4
 
  عضوا

 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  
 

 .دقيقة (15)تفتل مظاريف الأسخلة قبل بدء الاختبار بـ  •

 .ةبالطلمن  جابةالإ استلام جميع أوراق  التأكد منلا بعد إالإجابة نماذج  أظرفيمنع فتح  •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 28 رقم النموذج  محـضر الإخلال بسرية الأسئلة اسم النموذج
 

ـــــــ144ن       نالموامق      ......................................أنه في يوم  ـــ ـــ ـــــــ ــخلة مادم   هــــــ ــ ـــ ــــرية أســـــ ـــ ــــاق إخلال بســـــ ـــ ــــف  ......................................................تم اكتشـــــ ـــ   المســــــــــــتو    نللصـــــ
...................................................................... 

 
َ
 :: وصف الخلل أولا

....................................................................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................................................................................... 

  :  خلالوقد تبين لنا ذلر م

....................................................................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :لجنة اوشراق والملاحظة

 : التوقيع : رئيس اللجنةالصفة : الاسم

 : الصفة : الاسم
 
 : التوقيع عضوا

 : الصفة : الاسم
 
 :التوقيع عضوا

 

 
 
 : : عليه تم اتخاذ اوجراءات التالية  انيا

............................................................................................................................. .......................................................................................................... 

............................................................................................................................. ........................................................................................................................ 

 :لجنة التحصيل الدراس ي

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع :الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  

 

 

 

 

      لائحة تقويم الطال التنفيذية لالقواعد   القاعدم الثالثة عشر م ومق ما ورد في. 

  الاختبارات  جراءات و  ةنظم أ م  رابعالفصل الومق ما ورد في. 

 تحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 . التعليملمكت  صورم مورية  •

 

 

 
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 29 رقم النموذج  محـضر الإخلال بسير الاختبارات اسم النموذج
 

 تم اكتشاق إخلال بسي  الاختبارات  هـ144ن      نالموامق      ......................................أنه في يوم 

 
 
 : : وصف الخلل أولا

............................................................................................................................. .......................................................................................................... 

............................................................................................................................. ........................................................................................................................ 

 وقد تبين لنا ذلر م  خلال:  

............................................................................................................................. .......................................................................................................... 

............................................................................................................................. ........................................................................................................................ 

 :لجنة اوشراق والملاحظة

 : التوقيع : رئيس اللجنةالصفة : سمالا 

 : الصفة : الاسم
 
 : التوقيع عضوا

 : الصفة : الاسم
 
 : التوقيع عضوا

 

 
 
 :: عليه تم اتخاذ اوجراءات التالية  انيا

 التعليم بصورم مورية.إبلاغ مكت   .1

2. ............................................................................................................................. ...................................................................................................... 
 : لجنة التحصيل الدراس ي ................................................................................................................................................................................................................................... .3

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم
 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     . ومق ما ورد في القاعدم الثالثة عشر م  القواعد التنفيذية للائحة تقويم الطال 

 .ومق ما ورد في الفصل الرابع م  أنظمة و جراءات الاختبارات 

 تحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 صورم مورية لمكت  التعليم.  •
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 30 رقم النموذج  تعهد طالب تأخر عن الاختبار بما لا يتجاوز خمس عشرة دقيقة اسم النموذج
 

  اسم الطال  

  المسار   المستو   نالصف

 هـ144ن      ن التاريخ   اليوم

  المادم  الف  م

 

 وقأ

 بدء الاختبار 
 

 وقأ

 حضور الطال  
  مقدار الت خر  

أيام الاختبارات وعدم تكرار بكر  الال زام بالحضور الم  ...............................................................................................................................................هد أنا الطال  ن  أتع

المـــــ مـــــ  درجـــــــات  يـــــتـــــم حســـــــــــــــــم درجـــــــة  الـــــتـــــكـــــرار  حـــــــال  فـــــي  أنـــــــه  ــــبـــــــةالـــــتـــــــ خـــــر، وأشـــــــــــــــــعـــــرت  ــــع   واظـ أوقـ ذلـــــــر  ــــى  ــــلـ وعـ ــــر  تـــــــ خـ كـــــــل  ــــ   عـ
.............................................................................................................. 

 
 

    رئيس لجنة اوشراق والملاحظة 

 :الاســـم

 :التوقيع

    رئيس لجنة التحكم والضبط 

 :الاســـم

 :التوقيع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .يسجل في بيان المت خري  •

 الطالب لائحة السلوك والمواظبة.في حالة التكرار يطبق على  •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات مع البيان. •
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 31 رقم النموذج  المتأخرين عن الاختبار بما لا يتجاوز خمس عشرة دقيقة   ةببيان بأسماء الطل اسم النموذج
 

 اسم الطال  م
 نالصف

 المستو  
 المادم الف  م التاريخ اليوم  المسار

 مقدار 

 الت خر
 إيضاحات

     هـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

 

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 

 

59 

 

 اسم النموذج
ـــــــرة دقيقـة وبمـا لا   محضــــــــــــر تـأخر طـالـب عن الاختبـار أكقر من خمس عشـــــ

 تكرار تأخر /يتجاوز نصف الزمن
 32 رقم النموذج 

 

  الطال  اسم 

  عدد مرات الت خي    رقم الهوية 

  المسار   المستو   نالصف

 هـ144  ن      ن التاريخ   اليوم

  المادم  الف  م

  وقأ حضور الطال    وقأ بدء الاختبار 

  توقيع الطال   مقدار الت خر 

  توقيع الملاحظ  اسم الملاحظ 

 : التوقيع : الاســـم رئيس لجنة اوشراق والملاحظة 
 

 تكرار الت خر حس  إمادم الطال ن ولي أمر ن أورا/ رسمية نأسباب الت خر: 
..................................................................................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................................................................................... 

 .م  المستحس  دراسة عذر الطال  ومنحه الموامقة م  عدمها بشكل عاجل قبل السما  له بدخول الاختبار إذا سمل الوقأ 

 يلي: على ما توصلأ له لجنة التحكم والضبط مقد تقرر ما بعد دراسة أسباب الت خر المقدمة م  الطال  المذكور أعلا  وبناء  

  يدخل الاختبارقبول عذر الطال  و   يدخل الاختبارعدم قبول عذر الطال  ولا 

 حسم على الطال  درجة م  درجات السلوكي  :إجراء آخر 

 :التوقيع : الاســـم التحكم والضبط  رئيس لجنة
 

 هـ144ن      نالتاريخ:       التوقيع:  الاســـم: المدرسة   مديراعتماد  
 

  توقيع ولي أمر  بالعلم  توقيع الطال  بالعلم

 

 .سجل في بيان المت خري ي •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات مع البيان. •
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 

 

60 

 

 اسم النموذج
ـــــــرة    ةب ـــبيـــان بـــأســــــــــــمـــاء الطل ـــ المتـــأخرين عن الاختبـــار أكقر من خمس عشــ

 تكرار تأخر /دقيقة وبما لا يتجاوز نصف الزمن
 33 رقم النموذج 

 

 اسم الطال  م
 نالصف

 المستو  
 المادم الف  م التاريخ اليوم  المسار

 مقدار 

 الت خر
 إيضاحات

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445 ن    ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

     ه ـ1445ن     ن     

 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 

 

61 

 

 

 34 رقم النموذج  محضر مخالفة الأنظمة والتعليمات اسم النموذج
 

 التاريخ  اليوم

 هـ144ن      ن 

 المادم الف  م

  

 بيانات الطال : 

 التوقيع تو  الصف ن المس رقم الجلوس  اسم الطال  

    

 تكرار المخالفة: 

 المرم الأولى 

 

 المرم الثانية 

 

 المرم الثالثة 

 

 وصف المخالفة: 

   مردا جما ي 
............................................................................................................................. ................................................................................................... 

............................................................................................................................. ................................................................................................... 

 

 اوجراءات المتخذم: 

............................................................................................................................. .................................................................................................. 

............................................................................................................................. .................................................................................................. 

 المصادقة:

 التوقيع:  الصفة:  الاسم: 

 التوقيع:  الصفة:  الاسم: 

 التوقيع:  الصفة:  الاسم: 
 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  
 

 

 

 المدرسة الاجراء المتخذ نحو المخالفة. مديريوضخ   •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 35 رقم النموذج  محضر غياب طالب عن الاختبار اسم النموذج
 

  رقم الجلوس   اسم الطال  

 هـ144ن      ن التاريخ   اليوم

  اللجنة   الف  م

  الصفن المستو    المادم

 المصادقة:

 التوقيع:  رئيس لجنة اوشراق والملاحظة الصفة: الاسم: 

 التوقيع:  عضو لجنة اوشراق والملاحظة الصفة: الاسم: 

 التوقيع: الصفة: ملاحظ اللجنة الاسم: 
 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يو ع محضر الغياب حس  رقم جلوس الطال  في تسلسل أورا/ اوجابة. •

 .يسجل في بيان الغائبين  •
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 36 رقم النموذج  أيام الاختبارات ةبكشف الغياب اليومي للطل اسم النموذج
 

 هـ144ن      ن التاريخ   اليوم
 

 الصفن

 المستو  
 المسار 

 عدد

 المتقدمين 

 عدد

 الغائبين 
 المادم الف  م الجلوس رقم   اسم الطال  

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 أعمال الاختبارات.يحفظ بملف  •

 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 37 رقم النموذج  الغائبين عن الاختبارات حسب المواد الدراسية ةبحصر الطل بيان اسم النموذج
 

 المادم رقم الجلوس  المسار  المستو   نالصف اسم الطال   م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 :الخلاصة •

          المواد الدراسية 

 عدد 

 الغائبين  ةبالطل
         

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
 

 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 38 رقم النموذج  أوراق الإجابة )كشف المناداة(  ةبشف تسليم الطلك اسم النموذج
 

  الصفن المستو    رقم اللجنة 

 ه ـ144  هـ إلى      ن    ن144 م  الف  م:     ن    ن ......................................................الأسبوع: 

 اسم الطال   م

 الخميس  الأربعاء الثلا اء الأ نين الأحد 

 مادم  مادم  مادم  مادم  مادم  مادم  مادم  مادم  مادم  مادم 

 التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع  التوقيع 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

           اسم الملاحظ 

           التوقيع

 

 ، ويقوم الملاحظ والمشرق على اللجنة بكتابة الاسم والتوقيع على المحضر.( 36ومق النموذج رقم ) يدون اسم الطال  الغائ  في محضر اياب  .1

 بعد  هاية الاختبارات والتوقيع بالاستلام. ةباستلام أورا/ اوجابات م  الطل .2

 الت كد م  عدد أورا/ اوجابات عند الاستلام. .3

 ترتي  أورا/ إجابة كل مادم حس  ترتي  الطلاب في اللجنة. .4

 
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 39 رقم النموذج  كشف استلام أوراق الإجابة من اللجان اسم النموذج
 

 هـ144 اليوم:                التاريخ:     ن    ن        :                 المادم:            المستو   نالصف
 

 الملاحظات عدد المحا ر  المجموع  الغائبون  الحا رون  المتقدمون  اللجنة رقم   م

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

       المجموع 

 

 ( الاسمن                                                  التوقيع:المستلم )عضو لجنة التحكم والضبط

 

يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم 

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 إدارة تقويم التحصيل المعرفي والمهاري 
 

 .............                                       .........................  مدرسة

 

  

 40 رقم النموذج  ة بأوراق إجابات الطلظرف   اسم النموذج

 

 هـ144ن  144العام الدراس ي           

  الدور   الفصل الدراس ي

  المادم 

  المسار   المستو   نالصف

 هـ144 ن       ن التاريخ  اليوم 

 عدد اللجان  ظرق المادم رقم  عدد ظروق المادم  الف  م 

    
 

  عدد المتقدمين 

 المجموع الغائبين عدد  عدد الحا ري 

   

    

 

 
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 41 رقم النموذج  متابعة سير أوراق الإجابة اسم النموذج
 

  المسار  الصفن المستو  
 

 المادم  اليوم 

 /
ورا

د أ
عد

بة 
جا

او
 

 لجنة التصحيل والمراجعة
 لجنة التحكم 

 والضبط 
 لجنة الرصد و خراج النتائج

 لجنة التحكم 

 والضبط 
 والمراجعةلجنة التصحيل 

 لجنة التحكم 

 والضبط 

 الاستلام م  

 لجنة التحكم 

 والضبط 

يل 
صح

ت
ق  

قي
تد

 

 الاستلام م  

 لجنة التصحيل 

 والمراجعة 

 الاستلام م  

 لجنة التحكم 

 والضبط 

ر  و
م ن

ظا
ي ن

د ف
ص

ر
ف  

ش
لك

ة ا
اع

 ب
 

 لجنةالاستلام م  

 الرصد و خراج 

 النتائج 

 الاستلام م  لجنة

 التحكم والضبط 

 طابقة م

 الكشف 

 أورا/ مع 

 اوجابة 

 الاستلام النهائي 

 والحفظ 

 الأحد 

 ه ـ144ن      ن

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الا نين 

 ه ـ144ن      ن

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الثلا اء 

 ه ـ144ن      ن

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الأربعاء 

 ه ـ144ن      ن

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الخميس 

 ه ـ144ن      ن

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

  
 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
  

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 الاســـم: 

 التوقيع: 
 

 الاســـم: 

 التوقيع: 

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 العربية السعوديةالمملكة 

 وزارة التعليم 

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 إدارة تقويم التحصيل المعرفي والمهاري 
 

  مدرسة

 هـ144هـن   144 العام الدراس ي

  الفصل الدراس ي

  الدور 
 

  

 42 رقم النموذج  ن والمدققينبيان بأسماء المصححين والمراجعي اسم النموذج
  

  المسار   المستو   نالصف  المادم
 

 الاسم  م
 تصحيل

 السؤال رقم 

 مراجعة 

 السؤال رقم 
 توقيعه 

     

     

     

  (45ورا/ اوجابة ومق النموذج رقم )تدقيق أ  

 :تعليمات التصحيل والمراجعة •

والمراجعين والمدققين ومق ما ورد في الفصل الرابع ـــــــــ على مدير المدرسة أو م  ينوب عنه إعداد كشوق ب سماء وتواقيع المصححين   .1

: تصحيل الاختبار ــ في أنظمة و جراءات الاختبارات ومق النموذج رقم   
 
 (.  42) تاسعا

 لنماذج اوجابة. .2
 
 يكون تقدير الدرجات  بقا

 يمنع متل أظرق نماذج اوجابة إلا بعد الت كد م  استلام جميع أورا/ اوجابة م  الطلبة. .3

 ب ول بالمدرسـة في المكان المخصـب لذلر، ويمنع التصـحيل خارجها مع مراعام الدقة التامة، ويتم  .4
 
صـحخ أورا/ إجابات الطلبة أولا

ُ
ت

 التصحيل بالقلم الأحمر والمراجعة والتدقيق بلون مغاير )الأسود(، ويكتف  باسم وتوقيع المعلم والمدقق على الظرق الخارجي.

عند قيام الطال  بشــــط  إجابته الصــــحيحة وتدوي  إجابة خا خة؛ مإن كان مكملا متصــــحخ له في حال و ــــوحها ويعط  بموج ها  .5

 نصف الدرجة المستحقة للفقرم أو السؤال أو حس  تقدير المعلم.

 يعامل الطال  عند قيامه بتدوي  أكث  م  إجابة للسؤال الواحد كما يلي: .6

ؤخذ اوجابة الصــــحيحة   .7
ُ
صــــحخ هذ  اوجابات ويؤخذ متوســــط الدرجة التي يحصــــل علاها م  تلر اوجابات، ولا ت

ُ
الأســــخلة المقالية: ت

 إلا إذا كانأ تؤدا إلى نلا  الطال  عند إخراج الأورا/ للمراجعة النهائية.

 الأسخلة المو وعية: تعتب  اوجابة خا خة. .8

 ( على السؤال الم  وك في حقل درجة السؤال وتدون كلمة )م  وك( في حقل الكتابة.تو ع إشارم ) .9

 إذا كانأ درجة الطال  في السؤال )صفر(.  .10
 
 يُكت  في حقلي الدرجة )صفر( كتابة

 بعد الانتهاء م  تصــــــــــحيحها ومراجعتها، ويقوم المســــــــــؤول بالتوقيع على  .11
 
يقوم المعلم بتســــــــــليم المســــــــــؤول أورا/ اوجابة متســــــــــلســــــــــلة

 (. 41را/ اوجابة ومق النموذج رقم ) الكشوق المخصصة لتسليم أو 

تفحب أورا/ اوجــابــة للتــ كــد م  أن جميع اوجــابــات قــد قــدرت وروجعــأ ودققــأ مع كتــابــة الأســـــــــــــمــاء صـــــــــــــريحــة للمصـــــــــــــححين   .12

 والمراجعين والمدققين.

 تطبيق  وابط التصحيل الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( ومق التعميم المنظم لذلر. .13

أجكاء منها ب ا وسـيلة كانأ إلا للدوا ي الرسـمية كالتحقيق وما شـابه ذلر، ويعد م  يقوم عدم القيام بتصـوير إجابات الطلبة أو  .14

 أمام الجهات الرسمية.
 
 بذلر مسؤولا

 المومق، والله 

  :التوقيع  رئيس لجنة التصحيل والمراجعة: 
 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 43 النموذج رقم  محـضر اكتشاف خطأ في الأسئلة اسم النموذج
 

  نللصف ......................................................هـ تم اكتشاق خط  في أسخلة مادم 144 ن    ن   الموامق     ..................................................................................أنه في يوم 

 : وذلر في ........................ ............................................المسار    ....................................................... ......  المستو  

 السؤال 

 رقم 

 مقرم

 رقم 
  اوجراء المتخذ الخط  نوع  الدرجة 

     

     

     

     

     

     

     

 :لجنة التصحيل والمراجعة

 : التوقيع : رئيس اللجنةالصفة : الاسم

 : الصفة : الاسم
 
 : التوقيع عضوا

 : الصفة : الاسم
 
 : التوقيع عضوا

 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .الاختبارات و جراءات ةنظمأ م  رابعالفصل الفي   ومق ما ورد •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 
 



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 44 رقم النموذج  محـضر اكتشاف خطأ في الإجابة النموذجية اسم النموذج
 

......................................................  لمادم  اوجابة النموذجيةهـ تم اكتشاق خط  في 144 ن    ن     الموامق     ................................ ...............................أنه في يوم 

 وذلر في: ............................................................المسار   ........................................................ للصفن المستو  

 السؤال 

 رقم 

 مقرم

 رقم 
 اوجراء المتخذ  نوع الخط   الدرجة 

     

     

     

     

     

     

     

 لجنة التصحيل والمراجعة:

 : التوقيع : رئيس اللجنةالصفة : الاسم

 الصفة : الاسم
 
 : التوقيع : عضوا

 الصفة : الاسم
 
 : التوقيع : عضوا

 

  :التوقيع    مدير المدرسة:  
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  و جراءات الاختبارات. ةنظمأ م  رابعورد في الفصل الومق ما 

يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم 

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 المعرفي والمهاري إدارة تقويم التحصيل 
 

  مدرسة

 هـ1445 العام الدراس ي

 الأول  الفصل الدراس ي

  الدور 
 

  

 45 رقم النموذج  ةبة التدقيق على أوراق إجابات الطلملاحظات لجن اسم النموذج
 

  المسار  المستو   نالصف  اسم المادم 

 اسم الطال  م
 رقم 

 الجلوس

 موقع 

 الملاحظة

 الدرجة نوع الملاحظة 

 المجموع

 النهائي بعد 

 التعديل 

 معلم المادم

 التصحيل 
 جمع 

 الفقرات 

 نقل 

 الدرجة

 في المرايا

 جمع 

 المرايا

 نقل 

 الدرجة

 في

 الكشف

 التوقيع الاسم بعد  قبل أخر  

               

               

               

               

               
 

 : مهام المدقق

 الت كد م  وجود صورم م  اوجابة النموذجية وكشوق الرصد •

 مراجعة جميع مقرات السؤال والت كد م  تصحيحها وحصول الفقرم على الدرجة المخصصة •

 الدرجة إلى المرايامراجعة درجات جميع مقرات السؤال والت كد م  صحة نقل  •

 مراجعة جمع درجات جميع الأسخلة م  المرايا •

 مراجعة نقل درجة الطال  في كشف الرصد •

 مدقق المادم

 : ............................................... مـالاس

 : ............................................. التوقيع

 

 الاختبارات.يحفظ بملف أعمال  •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم 

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 إدارة تقويم التحصيل المعرفي والمهاري 
 

  مدرسة

 هـ144هـن   144 العام الدراس ي

  الدراس يالفصل 

  الدور 
 

 46 رقم النموذج  طلب مراجعة ورقة طالب اسم النموذج
 

 معلومات تعب  م  قبل المدرسةن رئيس لجنة الاختبارات. ▪

 الصفن المستو   رقم الهوية  اسم الطال  

   

 تاريخ الطل   توقيعه  اسم مقدم الطل 

 هـ144ن      ن  
 

 النتائجالمكرم ن رئيس لجنة الرصد و خراج 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 آمل التكرم بمراجعة أورا/ الطال  المذكور أعلا  حس  المواد الموضحة في الجدول أدنا  وتسجيل نتيلة المراجعة.

  :التوقيع    مدير المدرسة:  

 

 المواد المطلوب مراجعتها:

 المادم م

 اختبارات

 قصي م

 1مصل 

 الفصل 

 الدراس ي 

 الأول 

 اختبارات

 قصي م

 2مصل 

 الفصل 

 الدراس ي 

 الثاني

 اختبارات

 قصي م

 3مصل 

 الفصل 

 الدراس ي 

 الثالا

 النتيلة
 توقيع

 المعلم 

          

          

          

          

          

          
 

  :التوقيع  رئيس لجنة التصحيل والمراجعة: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 معلومات تعب  م  قبل المدرسةن رئ س لجنة الاختبارات. •

 يحفظ الأصل في ملف الطال . •

 صورم لولي أمر الطال . •
 

  



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 47 رقم النموذج  )قبل إغلاق الدرجات( تعديل درجة طالب في نظام نور  اسم النموذج
 

 المدرسة مديرالمكرم ن 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 .، مع جكيل الشكرهمالتالية أسماؤ  ةبالدرجات للطل نةبالموامقة على تعديل الدرجآمل التكرم 
 

 اسم الطال   المادم م
 نالصف

 المستو  
 المسار 

 الدرجة 
 س   

 التعديل

 مسجل المعلومات

 قبل

 التعديل

 بعد

 التعديل

 تاريخ

 التعديل  
 التوقيع

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 هـ144ن    ن       التاريخ: التوقيع:  الاسم 

 

 نالمدرسة مديررأا 

   الموامقة عدم الموامقة 

 هـ144ن    ن       التاريخ: التوقيع:  الاسم 

 

 بمشاركة المعلم المختب.و  يتم التعديل في المدرسة •

 أعمال الاختبارات.يحفظ بملف  •

 
 

  



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 

 

75 

 

 48 رقم النموذج  )بعد إغلاق الدرجات( تعديل درجة طالب في نظام نور  اسم النموذج
 

 الصفن المستو   رقم الهوية  اسم الطال  رباعيا 

   

 الدرجة المواد الدراسية 

 المستو   ن هاية الفصلاختبار  أعمال السنةن المستو  

 المهام 

 الأدائية 

 المشاركة 

 والتفاعل 

 ختباراتالا 

 القصي م
 تحريرا  شفهين عملي

 
      المرصودم 

      المستحقة

 
      المرصودم 

      المستحقة

 
      المرصودم 

      المستحقة

 
      المرصودم 

      المستحقة

 المادم ع  أسباب التعديل:   إمادم معلم 

........................................................................................................................................................ ...................................................................... 
 ه ـ144التوقيع:                                    التاريخ:       ن       ن       اسم معلم المادم: 

 :إمادم رئيس لجنة التصحيل والمراجعة بالمدرسة ع  أسباب التعديل 
............................................................................................................................. ................................................................................................. 

 ه ـ144التوقيع:                                    التاريخ:       ن       ن                     الاسم:

  المدرسة ع  أسباب التعديل: مديرإمادم 
............................................................................................................................. ................................................................................................. 

 التوقيع:                                    الختم         مدير المدرسة: اسم 

 المرمقات 

 المطلوبة: 

 درجات معلم المادم للف  م. صورم مصدقة م  كشف  .1

 صورم مصدقة م  كشف المطابقة المستخرج م  نور.  .2

 إدارم الاختبارات والقبول                                                                     ومقه الله  مدير نالمكرم

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته .... وبعد:

.  أعلا ، وستتم المتابعة مع مدير تعديل درجة الطال  ومق الجدول  ن مل الموامقة على
 
 المدرسة لتلافي ذلر مستقبلا

 مدير مكت  التعليم بـ........................................................ 

 ه ـ144التوقيع:                                    التاريخ:       ن       ن                                                الاسم:

 

 في حال وجود خط  لكامل الصف يرمق بيان ب سمااهم موضخ ميه الدرجات قبل وبعد. •

 يتم التعديل بمشاركة المعلم المختب. •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
 

  



 المملكة العربية السعودية 

 وزارة التعليم 

   الإدارة العامة للتعليم 

 والمهاري إدارة تقويم التحصيل المعرفي  
 

  الثانوية           مدرسة 

 ه ـ1445 العام الدراس ي 

   الفصل الدراس ي  

  الأول  الدور 
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 اسم النموذج
طلب رصد درجة طالب غائب عن اختبار نهاية الفصل/ الدور الثاني 

 نور بعذر في نظام 
 49 رقم النموذج 

 

 ومقه الله       المكرمن مدير إدارم الاختبارات والقبول 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 .............................................................................................. تلدون برمقه بيان بدرجات الطلاب الغائبين بعذر مقبول ع  اختبار  

 ن مل إتاحة متل إدخال الدرجات في نظام نور حس  الصفوق المحددم أدنا . 

 ولكم تحياتي،،، 

 هـ144التاريخ:     ن    ن    التوقيع:     مدير المدرسة: اسم 
 تعليمات: 

 للطلبة م  الصف الثالا الابتدائي حتى الصف الثالا المتوسط ونظام المقررات. خاص  •

لر  الاختبار البديل لاختبار الفصلين الدراسيين الأول والثاني في الأسبوع الأول م  بداية الفصل الدراس ي التالي لهما   • ي 

 ولمدم أسبوع. 

لر  الاختبار البديل لاختبار الدور الثاني مع عودم المعلمين بداية العام الدراس ي التالي ولمدم أسبوعين. •  ي 

 يرسل الخطاب والبيان عب  بلاغ للدعم الفني في نظام نور ــ الاختبارات ــ.  •

بعد منح الصلاحية بإدخال الدرجات في نظام نور يتم الرصد من حساب مدير المدرسة ومن صفحة بيانات الطالب   •

 حفظ يتم اختيار )لإدخال درجات الطالب( ثم  
ً
 )تحديد الفصل الدراس ي والفترة ورصد الدرجة( واخيرا

 الختم

 

 
 
 الدرجة المستحقة  المواد  الصف رقم الهوية  اسم الطال  رباعيا

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

 

 

 

 يمك  إ امة بيان خارجي حس  عدد الطلبة والمواد. •

 التعديل بمشاركة المعلم المختب.يتم  •

يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 التعليم وزارة 

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

  إدارة تقويم التحصيل المعرفي والمهاري 

 مدرسة 

 

 

 

 

 

 50 رقم النموذج  دفتر رصد درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصول الدراسية الثلاثة اسم النموذج

 
 

 الثلا ة ةالدراسي   رصد درجات أعمال السنة واختبار  هاية الفصول دم 

 هـ1445 العام الدراس ي

 الأول والثاني الدور 

  المستو   نالصف

 

 .م  الخطة  (15)المبيضة( ومق ما ورد في مهام لجنة الرصد و خراج النتائج الفقرم رقم )  ةبإعداد و باعة سجل نتائج الطليتم ملاحظة: 
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 ومقترحات ملحوظات 
 

ــــــيــل المعرفي والمهــارا  تســـــــــــــعــد   بمكــة المكرمـة أن تتلق  ملحوظـاتكم ومق  حـاتكم حول خطــة إدارم تقويم التحصـــــــ

 هـ على الب يد اولك  وني التالي:1445الاختبارات  

taam@mkhb.moe.gov.sa 
 

 

 

 

 

 ائدة وتم النقل بهدف الفظة لأصحابها محفو  ق ع الحقو جمي

 

 

 

 

 تم بحمد الله 
 زهي  خياط 

 

 

 

 

 

 

 


